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Access 2000 �le Bir Veritaban� Örne � i: SORUBANK 
 
Bir Soru Bankas�n�n, bir veri taban� oldu� unu ve bu 
verilerin soru, cevap, çözüm, zorluk derecesi, konusu 
... gibi bile� enlerden olu� tu� unu söyleyebiliriz.Buna benzer 
bir soru bankas�n� � imdi ad�m ad�m izleyelim. 
 1. Ad�m:  Öncelikle soru bankam�zdaki sorular�n kimli� ini 
belirleyelim; yani bir soru kayd�n�n bile� enlerinin neler 
olmas� gerekti� ini dü� ünelim ki bunlar veritaban�m�zdaki 
her bir kayd�n alan adlar�  olacakt�r. 
  
 Örne� in bunlar a� a� �daki gibi olsun; 
soruno  ®  sorunun kay�t numaras�, 
soru ®  sorunun ifadesi, 
sorutipi  ®  sorunun test, klasik, sözlü, küçük yaz�l� (quiz) 
veya çal�� ma sorusu soru tipinde olmas�, 
cevap  ®  sorunun cevab�, 
çözüm  ®  sorunun çözümü, 
zorlukderecesi ®  sorunun kolay, normal, zor ve çok zor 
gibi derecelerden hangisi olaca� �n�n belirlenmesi, 
konu  ®  sorunun konusu, 
kaynak  ®  sorunun kayna� � 
... gibi. Buradaki bile� enler  iste� e göre art�r�r�p 
azaltabiliriz. 
 
2. Ad�m: Yukar�daki soru bile� enlere uygun bir  Access 
veri taban� dosyas� olu� tural�m.Bunun için Access 
program�n� çal� � t�ral�m.Gelen ekranda  ilk defaya mahsus 
olmak üzere New (Yeni) - Blank Database (Bo �  
Veritaban�)  seçene� ini t�klar�z.File Name (Dosya Ad�)  
bölümüne veritab�n� ismini örne� in Geometri Sorular�ndan 
olu� an bir banka olmas�n� istiyorsak; geobank  gibi bir isim 
verebiliriz.  
 
Daha sonra Create (Yarat) dü� mesini �klar�z.Böylece ad� 
geobank.mdb  (mdb=multi data base=çoklu veri taban�) 
dosyas� olu� turmu�  oluruz.  
 
3. Ad�m: � imdi de olu� turdu� umuz geobank adl� soru 
bankam�z�n, verilerinin tutuldu� u tabloyu yapal�m: 
Tablolar(Tables)  ®  Tasar� Görümü (Design) seçene� ini 
izleyerek gelen pencerede a� a� �daki örnekte görüldü� ü 
gibi soru kayd�m�z�n bile� enlerini girelim. 

 
Burada soruno alan ad� için veri tipi olarak otomatik 
numara vermesini sa� lamak için Autonumber özelli� ini, 
soru, cevap, çözüm  alan adlar� için ba� ka programlar 
yard�m�yla yaz�lm� �  soru ve çözümlerini (örne� in � ekli 
Paint gibi bir programda çizilip, metni Word gibi bir 
programda yaz�lm��  bir soruyu OLE Nesnesi=OLE Object 
(Object Linked Embed=Gömülmü�  nesne ba� lant�s�) 
olarak Access veri taban�m�za ekleyebiliriz(gömebiliriz). 
 

sorutipi, zorlukderecesi,konu, kaynak  alanlar�n�n veri 
tipi olarak Text (metin=yaz�) belirleyebiliriz. 
 
 Ancak burada kaynak alan ad� de� erlerini elle istedi� imiz 
gibi yazabiliriz.Fakat sorutipi, zorlukderecesi, konu alan 
ad� de� erlerini her seferinde elle yazmak hem uzun hem 
de her seferinde ayn� ifadeleri hat�rlamas� zor olaca� �ndan, 
bu de� erleri bir seçenek listesinden seçmek daha mant�kl� 
olacakt�r. 
 
Örne� in sorutipi alan ad�n�n alaca� � de� erler Klasik, 
Test, Çal� � ma Sorusu,  Küçük Yaz�l� (Quiz), Sözlü  
olsun.Bu de� erleri her seferinde tam olarak yazmak hem 
zaman al�c� hem de zor olaca� �ndan, bu de� erlerden 
olu� an bir seçenek listesi  haz�rlay�p, bu listeden 
seçebiliriz. Bunun için; sorutipi  alan ad�n�n Data Type  

(veri tipi) 
bölümüne 
t�klayarak 
gelen aç�l�r 
menüden 
Lookup 
Wizard... 
(Arama 
Sihirbaz�..)  
seçene� ini 
t�klar�z. 
 
 
 
 
 

 

Gelen ileti� im penceresinde I will type values then I 
want...(De � erleri listeden seçmek istiyorum...)  
seçene� ini i� aretler Next (Devam)  dü� mesini t�klar�z. 
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Gelen ileti� im penceresinde ilgili de� erleri girerek Finish 
(Son) dü� mesini t�klar�z. 
  Böylece sorutipi alan ad�na atanacak de� erler listesini 
olu� turmu�  oluruz.Benzer biçimde zorlukdereces i ve 
konu  alan adlar� için de birer arama sihirbaz� yapar�z. 
Bu i� lemleri yapt�� �m�zda çal�� t�� �m�z tasar� görünümü 
penceresini kapat�r�z.Ancak kapatmak istedi� imizde 
de� i� ikiklerin kaydedilip kaydedilmeyece� ini soran 
a� a� �daki sorgu pencersi ile kar� �la� �r�z. 
 

 
Burada Yes (Tamam)  dü� mesini t�klayarak sorular  adl� 
tablonun tasar� görünümü de� i� ikliklerini kaydetmi�  oluruz. 
   
Böylece soru bankam�z�n en önemli k�sm� olan tablosunu 
yapm��  oluruz.  
 
4. Ad�m: Art�k Soru Bankam�za sorular� girebiliriz.Bunun 
için sorular�n ifadesini yazmak için Word, Notepad (Not 
defteri), Wordpad, Open Office ... gibi  kelime 
i� lemcilerinden birini, � ekilleri çizmek için Paint, Flash, 
Corell Draw, Free Hand ... gibi resim-� ekil i� leme 
programlar�ndan birini kullanabiliriz. 
 
a) Word'de Yaz�lan Sorular�  Soru Bankas�na Koymak:  
  
Örne� in a� a� �daki soruyu Word'de yaz�p bankam�za 
kaydedelim. 
Önce wordü açal�m ve sorumuzu yazal�m: 

 
Sonra soru metnini (fareyi sürükleyerek veya shift tu� u 
bas�l� iken yön tu� lar� yard�m�yla) seçelim: 

 
 
Sonra Düzen-Kopyala(=Edit-Copy) veya Ctrl-C tu�  ikilisine 
basarak veya farenin sa�  tu� u t�klayarak ç�kan menüden 
Kopyala(=Copy) seçene� ini t�klayarak seçili soruyu 
haf�zaya alal�m. 
 
Daha sonra da soru bankam�za giderek soru alan ad� 
bölümüne t�klayarak Düzen-Yap�� t�r (=Edit-Paste) veya 
Ctrl-V tu�  ikilisine basarak veya farenin sa�  tu� u t�klayarak 
ç�kan menüden Yap�� t�r(Paste) seçene� ini t�klayarak  
sorumuzu veritaban�na kaydetmi�  oluruz. 
 

 
 
Sonra sorutipi alan ad�n� t�klayal�m.Gelen seçenek 
penceresinden mesela Test seçene� ini t�klayal�m. 
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Benzer biçimde, Cevap bölümü için Word'de B yaz�p 
i� aretleyelim ve haf�zaya kopyalayarak Cevap bölümüne 
yap�� t�ral�m. 
 
Benzer biçimde çözümünü Word'de yaz�p i� aretleyelim ve 
haf�zaya kopyalayal�m. 

 
Daha sonra da soru bankam�z�n çözüm  bölümüne  farenin 
sa�  tu� unu t�klayarak Yap�� t�r(=Paste) seçene� i ile 
kaydedelim. 

 
 
Bunun gibi di� er alan adlar� bölümlerine de ilgili i� lemler 
yap�larak bir soru kaydetmi�  oluruz. 
 
b) Paint'te Çizdi � imiz � ekilli Bir Soruyu Soru 
Bankas�na Koymak: 
 
� imdi de Paint program� yard�m�yla bir soru yaz�p, Soru 
Bnakam�za  kaydedelim: 
 
Önce Paint resim i� leme program�n� açal�m, � eklimizi 
çizelim ve � ekli çerçeve ile i� aretleyelim, Düzen-Kopyala 
veya Ctrl-C tu�  ikilisi veya farenin sa�  tu� u-kopyala 
seçene� i ile haf�zaya kopyalayal�m. 
 

 
 
Sonra Word kelime i� lemcisine � ekli 
yap�� t�ral�m.Seçeneklerini yazal�m sonrada � ekil ve 
yaz�n�n tümünüi� aretleyerek haf�zaya 
kopyalayal�m

 
Sonra soru bankam�za giderek ikinci soru olarak 
yap�� t�ral�m. 
 

 
 
c) Taray�c� �le Taranm� �  Bir Sayfadaki Sorulardan 
Baz�lar�n� Soru Bankas�na Koymak: 
 
� imdi de, taray�c� (scanner)  ile tarad�� �m�z bir sayfadan 
bankam�za soru kaydedelim. 
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Bunun için öncelikle sayfa-sayfa taranm��  sorulardan 
olu� an dosyalardan birini seçelim.Örne� in tara0042.tif 
üzerinde iken sa�  tu� a t�klayal�m.Windows bu resim 
dosyas�n� açabilecek, bilgisayar�m�zda yüklü programlar� 
listeleyecektir.Örne� in; Windows Resim ve Faks 
Görüntüleyicisi, Microsoft Word Document Imaging, Paint, 
Irfan Wiew, Flash, ...gibi. 
 
 

 
 
1) Taranan  Bir Resim Dosyas�ndan Paint �le 
Sorubanka Soru Kaydetmek: 
 Örne� in, taranan dosyan�n ad� tara0042.tif oldu� unu 
varsayal�m.Bu dosya üzerinde iken farenin sa�  tu� unu 
t�klayal�m.Gelen seçenek listesinden;  
Birlikte Aç(Open with)® Paint sekmesini seçelim. 
Gelen görütü a� a� �da görüldü� ü gibi çok büyük boyutta 
olabilir. 

 
 
Öncelikle resim dosyas� görüntüsünü küçültmeliyiz.Bunun 
için Düzen-Tümünü Seç  sekmesiyle resmin tanmam�n� 
seçeriz. 

 
 
Sonra Resim-Uzat/E� ... seçilir. 
 

 
Resmin boyutlar�n�, örne� in  yar�-yar�ya dü� ürmek 
istiyorsak gelen ileti� im penceresinde; Yatay ve Dikey 
de� erlerini 50 � er girelim. 
 

 
 
Bu durumda resimin boyutlar� eni ve boyu %50 oran�na 
inerek a� a� �daki gibi görünecektir. 
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Bu durumda iken Çerçeve biçimindeki seçme arac�n� 
t�klayarak sorumuzu seçelim ve çerçeve içinde iken sa�  
tu�  Kopyala (Copy) seçene� ine t�klayal�m.Böylece soruyu 
istedi� imiz bir yere yap�� t�rmak üzere haf�zaya kopyalam��  
oluruz. 

 
Sonra Word kelime i� lemcisini açarak sorumuzu sa�  tu�  
Yap�� t�r seçene� i ile Word sayfas�na yap�� t�ral�m. 
 
Daha sonra da yap�� t�rd�� �m�z bu resmin üzerini sa�  tu�  
t�klayarak Kopyala seçene� i ile haf�zaya kopyalar, Soru 
bankam�z�n 4. sorusu olarak soru alan�na yap� � t�r�r�z. 
 
2) Taranan  Bir Resim Dosyas�ndan IrfanView �le 
Sorubanka Soru Kaydetmek: 
 Örne� in, taranan dosyan�n ad� tara0042.tif oldu� unu 
varsayal�m.Bu dosya üzerinde iken farenin sa�  tu� unu 
t�klayal�m.Gelen seçenek listesinden;  
Birlikte Aç(Open with)® IrfanView sekmesini seçelim. 

 
 
Ekrana ilgili dosyan�n, a� a� �dakine benzer bir sayfas� 
görünecektir. 

 
 
� imdi istedi� imiz soruyu fare ile i� aretleyelim. 
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Sora Edit-Copy (veya Ctrl-C )seçene� i ilesoruyu 
istedi� imiz bir yere yap�� t�rmak üzere haf�zaya kopyalam��  
oluruz. 
 

 
 
Sonra Word kelime i� lemcisini açarak sorumuzu sa�  tu�  
Yap�� t�r seçene� i ile Word sayfas�na yap�� t�ral�m. 
 

 
Daha sonra da yap�� t�rd�� �m�z bu resmin üzerini sa�  tu�  
t�klayarak Kopyala seçene� i ile haf�zaya kopyalar, Soru 
bankam�z�n 5. sorusu olarak soru alan�na yap� � t�r�r�z. 
 
Not 1:  Bu uygulamay� yapabilmemiz için IrfanView adl� 
resim i� leme program�m�z�n bilgisayar�m�zda yüklü olmas� 
gerekir.Bu program� genellikle bilgisayar dergilerinin 
verdi� i CD veya DVD lerde bulabilece� imiz gibi, 
�nternetten bir arama motoru yard�m�yla (Örne� in Google 
ile) arama sat�r�na "IrfanView" yazarak bulabilir, 
bilgisayar�m�za indirerek kurabiliriz. 
 
Not 2: Soru Bankam�za kaydetmek üzere, Worde geçici 
olarak  yap�� t�rd�� �m�z � ekilli sorumuzun ebatlar�n� 
düzenlemek (büyültmek-küçültmek) gerekebilir.Bunun için 
Word'de iken � eklin üzerinde iken farenin sa�  tu� u 
t�kland�� �nda  Format Picture...(Resmi Biçimlendir..) 
seçene� i t�klan�r. 
 

 
 
Buradaki Size (Boyut) seçene� i ile resmin (� eklin) en ve 
boyununun ölçüsünü düzenleyebiliriz. 
 

 
 
Örne� in, 5,76 cm olan � eklin yüksekli� ini 6,5 cm 
yapal�m.Bu durumda eni de ayn� oranda artarak � ekli biraz 
daha büyütmü�  oluruz. 
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Bu durumda yeni � eklimizin görüntüsü a� a� �daki gibi daha 
net olacakt�r. 
 

 
 
3) �nternetten Buldu � umuz Bir Görüntüyü Almak ve 
Sorubanka Kaydetmek: 
Genel olarak bilgisayar ekran�m�zdaki bir görüntüyü almak 
için (bu görüntü bilgisayar�m�zdaki var olan bir görüntü 
olabilece� i gibi, bir oyun program� oynan�rken görünen bir 
görüntü veya �nternette gezinirken buldu� umuz bir görüntü 
de olabilir) klavyedeki Print Screen  tu� una bas�larak 
görüntü haf�zaya al�n�r (panoya kopyalan�r), sonra da her 
hangi bir resim i� leme program� (örne� in Paint program�) 
aç�l�r,  bo�  sayfada Edit-Paste (Düzen-Kopyala veya  
Ctrl-V) komutu ile haf�zadaki resim görüntüsü ekrana 
yap�� t�r�l�r.Daha sonra görüntünün istedi� imiz bir bölümü 
seçilerek haf�zaya kopyalan�r ve daha önce anlat�ld�� � gibi 
istedi� imiz bir yere (örne� in Word dosyas�na yap�� t�r�l�r) 
buradan da kopyalanarak sorubank dosyam�za 
aktarabiliriz. 
 
Örne� in Co� rafya ile ilgili bir görüntüyü soru bankam�za 
aktaral�m: 
 

Önce ilgilendi� imiz konu ile ilgili bir siteye gidelim.Örne� in 
a� a� �daki gibi bir site olsun. 

 
 
Örne� in ekrandaki ikinci s�radaki ilk resmin görüntüsünü  
almak isteyelim.Bu durumda iken Print Screen  tu� una 
basarak ekrandaki görüntüyü haf�zaya alal�m (panoya 
aktaral�m.)Sonra da Painti aç�p Ctrl-V ile (Edit-Paste veya 
Düzen-Yap�� t�r) ile panodaki resmi bo�  sayfaya 
yap�� t�ral�m. 

 
 
Sonra ilgilendi� imiz resmi seçelim ve haf�zaya (panoya) 
kopyalayal�m. 
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Sonra da Word’e  yap�� t�ral�m. 

 
 
�stersek resmi biraz boyutlar�n� art�rabiliriz; bunun için 
resmin üzerine sa�  t�klay�p gelen menüden (Format 
Picture...(Resmi Biçimlendir..) seçene� i t�klan�r. 
 
Buradaki Size (Boyut) seçene� i ile resmin (� eklin) en ve 
boyunun ölçüsünü düzenleyebiliriz. 
 
Örne� in, boyunu 5 cm olarak ayarlayal�m; bu durumda 
� ekil biraz daha büyümü�  olur. 

 
 
Soru metnimizi yazar resim ile metnimizi seçerek haf�zaya 
kopyalay�p, soru bankam�za kaydedebiliriz. 
 
Soru Bankas� �le �lgili �� lemler: 
 
Soru bankam�za sorular� girdi� imizi varsayal�m.Girilen 
sorularla ilgili baz� i� lemler yapabiliriz.Örne� in, sorular� 

görüntüleyebilir, belirli bir özelli� e sahip sorular� 
listeleyebilir, gelen listeden istediklerimizi seçerek s�nav 
sorular� haz�rlayabiliriz. 
 
 Soru Bankas�ndaki Sorulardan Belirli Özelli � e Sahip 
Olanlar� Seçmek: 
a) Tablodan Elle Seçmek:  
Yapt�� �m�z veritaban� tablosunu açar, istedi� imiz özelli� e 

ait alana gider ve süz   dü� mesine t�klar�z. 
 
Örne� in Üçgenlerde Benzerlik ile ilgili sorular� seçmek 
isteyelim: Bunun için Üçgenlerde Benzerlik yazan herhangi 

bir alana gider ve süz  dü� mesine t�klar�z. 
 

 
 
Bu i� lemleri yapt�� �m�zda sadece Üçgenlerde Benzerlik ile 
ilgili sorular� seçmi�  oluruz. 
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� ayet bu sorular içinden Klasik sorular� seçmek istiyorsak; 

sorutipi alan�ndan Klasik yazan bir kayda gidip süz  
dü� mesine t�klar�z.Böylece  Üçgenlerde Benzerlik  
sorular�ndan Klasik  tipte olanlar�n� seçmi�  oluruz. 
 

 
 
 
Bu sorular�n üzerine çift t�klayarak açar, istediklerimizi bir 
word sayfas�na yap�� t�rarak soru dosyam�z� olu� turabiliriz. 
 
Sorular�m�z� seçtikten sonra ba� ka tür sorular seçmek için 
seçim süzgecini kald�rmam�z gerekebilir.Bunun için araç 

çubu� undaki süzgeci kald�r   dü� mesine 
t�klat�r�z.Böylece veri taban�m�zdaki tüm kay�tlar (soru 
bankam�zdaki sorular�n tümü) tekrar görünür biçime gelir. 
 
b) Bir Form Yard�m�yla Sorular� Görerek Seçmek:  
 
  Seçme ve de� i� tirme gibi i� lemleri görerek ve kolayca 
yapabilmek için, uygun bir form penceresi  olu� turmam�z 
gerekir. Bunun için veri taban�m�z�n ilk sayfas�nda bulunan 
Objects (Nesneler) bölümünden Forms (Formlar) 
bölümünü t�klar�z. Di� er nesne bölümlerinde oldu� u gibi 
burada da iki seçenek bulunur: 

 

Create form Design view (Tasar� görünümünde form 
olu � tur ),  Create form by using wizard (Sihirbaz 
yard�m�yla form olu � tur ). 
 
� imdilik acemi oldu� umuzu dü� ünerek Create form by 
using wizard (Sihirbaz yard�m�yla form olu � tur ) 
seçene� ini t�klayal�m.Daha sonra de� i� iklikler yapmak 
istedi� imizde  Create form Design view (Tasar� 
görünümünde form olu � tur ) seçene� ini t�klat�r�z.Gelen 
Form Wizard (Form Sihirbaz� ) penceresinde alanlardan 
istediklerimizi seçelim ve  >  dü� mesine t�klayarak sa�  
tarafa atal�m.Örne� in soruno, soru ve konu  alan adlar�n� 
seçelim. Next (�leri) dü� mesini t�klayal�m. 
 

 
 
 Gelen ileti penceresinden bir seçene� i i� aretleyerek Next 
(�leri) dü� mesini t�klayal�m. 

 
 
Gelen ileti penceresinden bir seçene� i i� aretleyerek Next 
(�leri) dü� mesini t�klayal�m. 
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Gelen ileti penceresinden bir seçene� i i� aretleyerek Next 
(�leri) dü� mesini t�klayal�m. 

 
 
Gelen son penceredeki Finish (Son) dü� mesini t�klayarak 
sihirbaz i� levini sonland�ral�m.Böylece sihirbaz yard�m�yla 
a� a� �daki gibi bir  form  olu� turmu�  oluruz. 
 

 
 

Yukar�daki form penceresini inceledi� imizde toplam 32  
tane kay�t  (soru) oldu� unu ve ekranda 1. sorunun soru 
nosu, sorusu ve konusu nu görürüz. 

  � ayet bir sonraki soruyu görmek istersek  dü� mesine 
t�klar veya klavyedeki PgDn (Page Down) tu� una basar�z, 

benzer � ekilde bir önceki kayda gitmek için  
dü� mesine t�klar veya klavyedeki PgUp (Page Up) tu� una 
basar�z. 
  Örne� in 2. soruda iken 17. soruya gitmek için 15 defa 

 dü� mesini t�klatabilir veya 15 defa  PgDn (Page 
Down) tu� una basabilir veya Record (Kay�t) çubu� undaki 
kay�t numaras� bölümüne t�klayarak kay�t numaras�n�  

(örne� in 17) yazabiliriz.Benzer biçimde  dü� mesini 

t�klayarak ilk kayda,   dü� mesi t�klayarak son  kayda 

gidebilir,  dü� mesini t�klayarak ta son kay�ttan sonra 
yeni bir kay�t girebiliriz. 
 
  Örne� in haz�rlad�� �m�z form penceresi yard�m�yla yei bir 

kay�t girelim.Bunun için;  dü� mesini t�klayal�m. 
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Sorumuzun bulundu� u Word dosyam�za gidip sorumuzu 
i� aretleyerek haf�zaya kopyalayal�m.Sonra da 
sorubankam�z�n form penceresine gelip sa� -tu�  Yap�� t�r 
(Paste) seçene� ini t�klayarak sorumuzu kaydedelim. 

 
 
Sonra da konu  alan�n� t�klayarak sorunun konusunu 
(örne� in Üçgende Aç�lar) seçerek sorumuzu kaydetmi�  
oluruz. 

 
 
 
c) Formda De � i� iklikler Tasarlamak: 
Yapt�� �m�z soru seçme ve soru  kaydetme  amaçl� form 
penceremizde baz� de� i� iklikler yapmak 
gerekebilir.Örne� in ilave olarak, alan adlar�ndan baz�lar�n� 
form penceresinde görüntüleyip yerlerini ve biçimlerini 
yeniden tasarlayal�m.Bunun için geometri  adl� form umuzu 

 Design (Tasar�m) dü� mesini t�klayal�m: 

 
 
Formumuzun Tasar� Görünümü aç�l�r. 
 

 
 
Buradaki konu  alan�n� formumuzun üst k�sm�na  ta � �yal�m.  
 

 
 



Access  �le Sorubank Haz�rlama (Ocak 2007)                                                Hasan KORKMAZ    �zmir Fen Lisesi Matematik  Ö� retmeni  
 

                                                                                                       

12 

Formumuza çözüm  alan�n� da ekleyelim.Bunun için Görev 
çubu� undaki Field List  (Alan adlar� Listesi) dü� mesini 
t�klayal�m. 

 
 
 
Sonra ekleyece� imiz çözüm  alan ad�n� farenin sol tu� u 
bas�l� iken soru alan�n�n alt�na sürükleyelim. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gerekli düzenlemeleri yapal�m. 
 

 
 
 
Sonra da Form penceresini kapatal�m, bu durumda form 
penceresinde yap�lan tasar�m de� i� ikliklerinin kaydedilip 
kaydedilmeyece� ini soran ileti penceresinin Yes (Tamam) 
dü� mesini t�klayal�m.  
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Buna göre sorular�m�z�n form penceresindeki görünümü 
a� a� �daki gibi olacakt�r. 
 

 
 
Böylece soru seçme formuzu kullanarak ister tüm sorular� 
teker teker görüntüleyerek istedi� imiz sorunun üzerinde 
iken sa�  tu� -kopyala seçene� i ile seçip, sonra da  word 
belgemize yap�� t�rarak  soru dosyam�z� olu� turur, gerekli 
düzenlemeleri yapar�z. 
  
 �stersek form penceresinde iken, sorular�m�z�  hangi 
konudan seçeceksek ilgili konuyu seçer ve araçlar 

çubu� undaki süz   dü� mesini t�klayarak sadece 
ilgilendi� imiz özellikteki kay�tlar�n (sorular�n) gelmesini 
sa� lar�z. istedi� imiz sorunun üzerinde iken sa�  tu� -
kopyala seçene� i ile seçip, sonra da  word belgemize 
yap�� t�rarak  soru dosyam�z� olu� turururuz. 
   
� ayet Cevap Anahtar�  da haz�rlamak istersek; soru  
alan�ndaki sorularla beraber çözüm  alan�ndaki çözümleri 
de kopyalayarak word belgemize yap�� t�r�r�z. 
 
 d) Sorubankam�za Ba � ka Bir Tablodan Sorular 
Eklemek: 
 Soru bankam�za sadece bizim yazd�� �m�z sorular de� il 
ba� kalar�n�n yazd�� � sorular� da kaydedebiliriz. 
  Bunun için ayn� formattaki  ba� ka bir soru bankas�n�n 
tablosu aç�l�r en soldaki sütundan fare sürüklenerek 
istenen sorular (örne� in 11 ile 15 aras�ndaki) 
seçilir.Farenin sa�  tu� u t�klan�r gelen menüden Copy 
(Kopyala) seçilir. 

 
 
Kopyalanacak tablo aç�l�r, en son kayd�n bir sonras�na 
gidilir, sa�  tu�  ve gelen menüden  Paste (Yap�� t�r) t�klan�r. 

 
 
  5 tane kayd� yap�� t�rmakta oldu� umuz, emin olup 
olmad�� �m�z� soran ileti penceresindeki Yes (Tamam) 
t�klan�rsa, bu kay�tlar� soru bankam�za eklemi �  oluruz. 
 

 


