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MILLi EGITIM BAKANLIGI

Miistesarhiia
Sayi :B.08.0MUB.0.37.02.00/ {/60 2 +106/2007
Konu : Yasayan Tiirkgemiz ve
Yazigma Kurallan
MUSTESARLIK EMRI

ilgi : a) 2004/8125 sayih Bakanlar Kurulu Karan ile yiriirlige konulan “Resmi Yazsmalarda
Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik”,
) 200324 sayih Genelge,
) 2007/08 sayih Mstesarlik Emri.

Bakanlgianz bicialescin; gereke meckes, tagra ve yut dig. teskilat geekoe: diger
resmi kurum ve kuruluglarla yapg: yazsmalar ile hazianan mevzual (Kanun, tizik,
yonetmelik, yonerge), dergi, kitap vb. yaymlarda gerek sekil gerekse muhteva ydniinden
uyulmas: gercken esas ve usuller ile yasayan Torkge'nin kullamimasi flgi'de kayith
Yonetmelik ve Genelgelerle talimatlandinildiga bilinmektedir.

ligi (a) Yonetmelik, Genelge ve Mistesarlik Emrinde belirtilen hususlara genellikle
uyulmakla birlikte, baz: cksik ve hatali uygulamalarin oldugu gozlenmektedi.

Giizgl Tiirkgemizin hatasiz ve daha diizgiin kullamlarak; gelecek nesilejmize dogru
sekliyle aktanlmasina, Bakanhigmz birimlerince yapilan yazismalird birlik ve beraberligin
saglanmasina ve ilgili mevzuat hukimlerine uyulmasina katk soglamak amaciyla,
Bakanligumiz birimlerinin gerek merkez, tasra ve yurt dist teskilat, gerekse diger resmi
kurum ve kuruluglarla yaptg yazigmalar e hazirlanan swevevat, dergi, kitap vb. yayilarda
hem yasayan Tiirkge’nin kullanilmasi hem de sekil ve imla kurallan yoniinden ligi*de kayth
Yonetmelik, Genelge ve Mistesarlik Emri ile ekie verilen 6mek ve agiklamalara titizlikle
uyulmas: gerekmekiedir.

Bilgilerinizi ve geregini dnemle rica ederim
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EK : 1- Agiklama notu,
2- Omek dzet bilgi not.
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AGIKLAMALAR VE BAZI ORNEKLER
milli, mali, resmi, Smeklerindeki i'ler  milli, mal, resmi, seklinde nispet () ile
yazlmasi ,

“halen, hikamet, hal, dahil, hilde, halinde, imkan” omeklerinde oldugu gibi (3, &)
isaretlerinin kullanilmasi,

“plan, miitalaa, mesleki, idari kelimelerinin  * ) isaretsiz kullanilmas,
Rakamlardan sonra (*) isaretinin kullanimas:, 2'nei gibi,

Proje adlan ve ozel isimler harig Milli Egitim Bakanhginin omeginde oldugu gibi
kurum adlarindan sonra gelen eklerin (* ) isareti ile aynlmamasi,

Yabant dillerden Trkseye girmis kelimeler dzel isimler diginda, kaynak dildeki imla
ile degil Tirkee'deki sekliyle yamimaldir. Omek “fax” yerine “faks” gibi,

“Uygun Gorisle Arz Ederim” veya “Uygun Gorisle Arzederim” stziinin, “Uygun
gorisle arz ederim.” seklinde yazimas:,

“resmi gazetede’nin “Resmi Gezete'de”, “anadolu lisesi"nin “Anadolu Lisesi”,
“Istanbul [li"nin istanbul ii” 1739 Sayili Kanun'un“1739 sayih Kanun” “ilgi ()
genelge™nin “ilgi (a) Genelge” “Ggretim yili"un “efitim Sgretim yh” ya da “ders
yil” “malil"in malul”, “isgici"nin “is gica” “yada"mn “ya da” “m2’nin “m™
seklinde yazilmasi,

Kelimeler arasindaki bosluk sayisinin birden fazla olmamasi,
Noktalama isaretlerinden sonra bosluk birakilmasi,

Paragraflar aralarinda satr atlama yerine, paragraf baslannda girinti yapmann tercih
edilmesi,

Sayfa dizeni, antetlerin yazimi ve logolann yerlestirilmesinde gerekli tertip, diizen ve
birligin saglanmas1 igin Kurum Tanitim Kilavuz'ndaki meklerin kullanilmas:.

Makama sunulan yaz: onaylarnnda, A-5 biyiklaginde “bzet
(Ek2),

Yukanda sadece bazi Smekler verilmistir. ihtiyag duyulmas: halinde; detay bilgi igin,
http://www.tdkgov.tr intemet adresinde yer alan Tirkse Sozlik ve Yazim
Klavuzundan yararlanilmas1.
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